PORTELLA

ASISTENT A LA
DIRECCIO

CONTACTE

6252319 38
aportellarobles@gmail.com

SOBRE MI

Em considero una persona
responsable, de confianca,
dinamica i creativa. Posseeixo una
gran capacitat de treball en equip i
facilitat d'adaptacié podent
resoldre problemes eficientment
per a aconseguir les metes i
objectius tracats per I'empresa.

CAPACITATS

Assertivitat
Empatia
Entusiasme
Flexibilitat
Treball en equip
Responsabilitat

FORMACIO ACADEMICA

CFGS. Assisténcia a la Direccié
Centre d' Estudis Politécnics

Batxillerat Homologat a Espanya
Institucion Educativa Los Préceres (Lima - Pert)

EXPERIENCIA PROFESSIONAL

2021- PRACTIQUES CURRICULARS A
2020 XTUDEO (Formacié en linia)

o Elaboracio i supervisié6 de comunicacions
escrites de caracter professional en
diferents canals de comunicacié.

o Informacioé i assessorament de serveis.

o Gestio d'arxius.

o Elaboraci6 i tramitaci6 de la
documentacié relacionada amb el
departament de Recursos Humans.

o Elaboracié de documents.

EL RETABLO DE KELLY (Restauracio)

¢ Atenci6 al client
e Cobrament a clients / Quadrament de
caixa

2018

HABILITATS

Domini d'Office o000
Pagina web o000
Photoshop o000
Edicié de Videos o000
Catala B2
Anglés Al
Franceés Al

ALTRES DADES D'INTERES

Disponibilitat immediata
Voluntariat a la Societat Peruana de Sindrome de Down

Aficionada de la lectura
Amant de la natura



